Smernica €. 1/2012 k aplikacii zakona ¢. 546/2010 Z. z.
POVINNE ZVEREJNOVANIE.

Clanok 1
Zakladné ustanovenia

(1) Priméator mesta Rajec na zaklade zakona 546/2010 Z.z., ktorym sa dopliia Obgiansky
zékonnik, Obchodny zakonnik a zékona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov vydava
tito Smernicu K zverejiiovaniu informacii

(2) Smernica v podmienkach samospravy Mesta Rajec (d’alej len ,,mesto*) ako povinnej

0soby upravuje:

a) podmienky a spdsob zverejiiovania povinne zverejiiovanych informacii v zmysle zakona
a d’alSich informacii,

b) prava a povinnosti zamestnancov Mesta Rajec (d’alej len ,,zamestnanec") pri aplikacii
zékona.

Clanok 2
Vymedzenie niektorych pojmov

Informacia — akykol'vek udaj v pisomnej, obrazovej, zvukovej a elektronickej forme, ktory
sa tyka ¢innosti v posobnosti povinnej osoby, ktory ma povinnd osoba k dispozicii a jeho
zverejnenie nevylucuje zakon alebo osobitny v§eobecne zavazny pravny predpis.

Zverejnenie — spdsob poskytnutia informacii v zmysle zakona umoznujici hromadny pristup
k tymto informécidm alebo sposob, ktory umoziuje opakované vyhladanie a ziskanie
informdcie, a to najmi zverejnenie na uradnej tabuli alebo internetovej stranke mesta s
moznost'ou vol'ného pristupu.

Povinna osoba — v podmienkach mesta su povinnymi osobami:

a) mesto prostrednictvom mestského tradu,

b) organizacie v zriad'ovatel'skej pdsobnosti mesta,

€) iné pravnické osoby zaloZzené mestom.

Webové sidlo povinnej osoby — internetova stranka mesta s adresou Www.rajec.sk a
internetové stranky d’alSich povinnych osob.

Hromadny pristup k informaciam - pristup neobmedzeného okruhu Ziadatelov
prostrednictvom siete internet.

Clanok 3
Zverejnovanie informacii

(1) Zverejnovanie informacii, ktoré je mesto povinné zverejiiovat’ podl'a § 5, 5a a 5b zakona,

kazdl zmenu alebo doplnenie tychto informacii

a) na internetovej stranke mesta informatik v spolupraci s prisluSnymi organiza¢nymi
zlozkami mesta,

b) nauradnej tabuli mesta jednotlivé organizacné zlozky mestského tradu.

(2) Na internetovej stranke mesta sa povinne zverejiuji v stlade so zdkonom a d’alSimi
internymi predpismi mestského tiradu nasledovné informécie o orgdnoch mesta, ktorymi sa na


http://www.rajec.sk/

ucel tejto smernice rozumeju mestské zastupitel'stvo, mestska rada, komisie mestského

zastupitel'stva.

a) informacie o terminoch rokovani mestského zastupitel'stva, mestskej rady a komisii
mestského zastupitel'stva,

b) program rokovania mestského zastupitel'stva,

c) texty predlozenych navrhov vSeobecne zavaznych nariadeni mesta,

d) texty schvalenych v§eobecne zaviznych nariadeni mesta

e) zapisnice a uznesenia mestského zastupitel'stva spolu s informaciou o hlasovani
poslancov mestského zastupitel'stva,

f) udaje o dochadzke poslancov na zasadnutiach mestského zastupitel'stva.

(3) Informacie podla ods. 2 zverejiiuje na internetovej stranke mesta informatik, a to na
zéklade podkladov poskytnutych vecne prislusnym oddelenim

(4) Mesto v zmysle § 5 ods. 6 zakona zverejiiuje oznacenie nehnutel'nej veci vratane bytov a

nebytovych priestorov a hnutel'nej veci, ktorej nadobudacia cena bola vyssia ako 20-nasobok

minimalnej mzdy vo vlastnictve mesta, ktoré boli prevedené do vlastnictva inej osoby nez

organu verejnej moci, datum prevodu alebo prechodu vlastnictva a pravny titul, ako aj

informacie o osobnych tdajoch a inych identifikaénych tidajoch osob, ktoré nadobudli tento

majetok do vlastnictva, a to v rozsahu:

— meno a priezvisko, ndzov alebo obchodné meno,

— adresa pobytu alebo sidlo,

— identifika¢né cCislo, ak ide o pravnicki osobu alebo fyzicki osobu — podnikatela,
najmenej po dobu jedného roka odo dna, ked’ doslo k prevodu alebo prechodu vlastnictva.

(5) Zverejnovanie tychto informacii zabezpecuje informatik v spolupraci s vecne prislusnym
oddelenim mestského uradu,

(6) Mesto d’alej v zmysle § 5 ods. 1 zakona zverejnuje tieto informacie:

a) sposob zriadenia mesta, jeho pravomoci a kompetencie a popis organizac¢nej Struktury,

b) miesto, Cas a spdsob, akym mozno ziskavat' informacie, informacie o tom, kde mozno
podat’ ziadost’, navrh, podnet, staznost” alebo iné podanie,

C) miesto, lehotu a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sidneho preskiimania
rozhodnutia mesta vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré musia byt splnené,

d) platné predpisy, podl'a ktorych mesto kona a rozhoduje vo vztahu k pravnickym osobam
a fyzickym osobam,

e) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré mesto vybera podl'a osobitného pravneho predpisu
(zékon NR SR €. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch v zneni neskorSich predpisov) a
sadzobnik thrad nakladov spojenych so spristupnenim informadcii mesta.

(7) Informacie podla ods. 6 tohto ¢lanku zverejiiuje informatik na zaklade podkladov
poskytnutych prislusSnymi organizacnymi zloZkami mesta, a to spdsobom umoZziujicim
hromadny pristup k tymto informaciam.

(8) Mesto d’alej v zmysle § 5a a § 5b zakona zverejiuje tieto informacie:

a) zmluvy, ktoré uzaviera mesto a ktoré obsahuji informacie, ktoré sa ziskali za financné
prostriedky, s ktorymi hospodari mesto alebo sa tykaji pouzivania finan¢nych
prostriedkov, s ktorymi hospodari mesto, nakladania s majetkom mesta alebo nakladania s
finanénymi prostriedkami Eurdpskej tnie,



b) objednavky tovarov a sluzieb, a to do desiatich pracovnych dni odo dia ich vyhotovenia,
uvedené neplati, ak objednavky suvisia s povinne zverejniovanou zmluvou, ktora
nadobudla G¢innost’ podla § 47a Obcianskeho zakonnika,

c) faktlry za tovary a sluzby, a to do 30 dni odo dna ich zaplatenia.

d) suhrnna spravu o zékazkach s nizkou hodnotou s cenami vys$simi ako 1000 € a to vzdy do
15 dni po ukonceni Stvrtroka

Clanok 4
Zverejiiovanie zmlav

(1) Povinne zverejiiovanou zmluvou je pisomna zmluva, ktora sidasne spiiia nasledujiice 4

zékladné znaky:

a) jedna sa o pisomna zmluvu alebo pisomna dohodu,

b) zmluva bola uzatvorena po 1. 1. 2011 (vratane),

¢) jednou zo zmluvnych stran (ucastnikov dohody) je povinna 0soba,

d) zmluva (dohoda), ktora obsahuje informaciu podla ¢lanku 3 ods. 8 pism. a) tejto
smernice.

To neplati, ak je zmluva uzatvorena v beznom obchodnom styku v rozsahu predmetu

podnikania alebo ¢innosti zapisanej v obchodnom registri alebo v inej uradnej evidencii.

Namiesto zmluvy uzatvorenej v beznom obchodnom styku v rozsahu predmetu podnikania

alebo Cinnosti zapisanej v obchodnom registri alebo v inej uradnej evidencii povinnej osoby a

namiesto zmluvy sa zverejiiuje informécia o uzatvoreni takejto zmluvy; to neplati, ak sa

zmluva uzavrela s fyzickou osobou, ktora nie je podnikatel'om.

(2) Povinné zverejiiovanie zmluv sa nevzt'ahuje:

a) na Casti (ustanovenia) povinne zverejfiovanych zmlav, ktoré obsahujii informaciu, ktora
sa podl'a zakona nespristupiiuje. Nespristupiiuju sa informacie uvedené v § 8 az v § 13
zakona, najma:

— informacie, ktoré podliehaju ochrane osobnosti a osobnych udajov, to neplati o
osobnych tudajoch ucastnika zmluvy odlisného od povinnej osoby v rozsahu titul,
meno, priezvisko, adresa trvalého pobytu a o oznaceni nehnutel'nosti v rozsahu podla
osobitného predpisu, ak ide o zmluvu, ktora na vznik, zmenu alebo zanik prava
vyzaduje vklad do katastra nehnutel'nosti podl'a osobitného predpisu,

— informacie, ktoré podliehaju bankovému tajomstvu, dalovému tajomstvu, utajované
skutocCnosti,

— informdcie, ktoré podliehaji ochrane dusevného vlastnictva (autorské prava a pod.),

— informacie tykajuce sa vykonu kontroly, dohl'adu alebo dozoru orgdnom verejnej moci
atd. V pripade, ak zmluva obsahuje Casti (ustanovenia), ktoré sa podla zakona o
slobode informdcii nespristupiiuji, povinna osoba tieto ¢asti nezverejni, avSak zverejni
ostatné Casti (ustanovenia) zmluvy.

b) na celé zmluvy, ktoré sii uvadzané v § 5a ods. 3 zékona.

(3) Porusenim alebo ohrozenim obchodného tajomstva nie je spristupnenie informacie, ktora
sa ziskala za verejné prostriedky alebo sa tyka pouzivania verejnych prostriedkov, nakladania
s majetkom Statu, majetkom obce, majetkom vysSieho tizemného celku alebo majetkom
pravnickych osob zriadenych zédkonom, na zéklade zakona alebo nakladania s finan¢nymi
prostriedkami Europskej Uinie. Porusenim alebo ohrozenim obchodného tajomstva nie je ani
zverejnenie zmluvy, ktord sa ma podl'a zdkona povinne zverejiovat’.



(4) V pripade pochybnosti o tom, ¢i sa jedna alebo nejedna o zmluvu, ktora sa ma zverejnit
ako celok, alebo v pripade pochybnosti, ¢i je mozné zverejnit’ konkrétnu Cast’ (ustanovenie)
zmluvy, vecne prislusny zamestnanec sa obrati so ziadostou o stanovisko na zmluvného
pravnika mesta prostrednictvom priameho nadriadeného vediuceho oddelenia

(5) Povinne zverejiiovana zmluva sa zverejiiuje na webovom sidle povinnej osoby, ktora

zmluvu uzaviera, a to:

a) v pripade, ak zmluvu uzatvara mesto, na webovom sidle mesta,

b) v pripade, ak zmluvu uzatvira organizacia v zriad’'ovatel'skej posobnosti mesta alebo
organizacia zalozena mestom, na webovom sidle tejto organizdcie podla podmienok
uvedenych najmi v ods. 7 tohto ¢lanku (najomné zmluvy a pod.),

C) v pripade ak zmluvu uzatvara organizacia v zriadovatel'skej posobnosti mesta alebo
organizacia zalozena mestom, ktora neméa webové sidlo, zmluva sa zverejiiuje
bezodplatne na webovom sidle mesta

(6) Organiza¢ny postup zverejiiovania zmliv na mestskom urade:

Zamestnanci mesta postupuju pri zverejiilovani zmliv nasledovne:

Kazda platnd zmluva musi byt zaevidovand v centralnej evidencii zmluv mesta, termin
maximalne do 3 dni odo diia jej platnosti, alebo jej dorucenia.

Po zaevidovani a nespristupneni informacii podliehajucim ochrane osobnosti a osobnych
udajov sa zmluva zasiela informatikovi, termin na zverejnenie je maximalne do 2 dni od
zaevidovania.

Pri zaslani zmluvy na zverejnenie v sprievodnom emaile uvedie zamestnanec Struktirované
metaudaje zmluvy.

Informatik zmluvu zverejni na webovom sidle v termine do 24 hodin odo dna doruéenia
a zaSle zamestnancovi ozndmenie o zverejneni zmluvy.

Zamestnanec si z webového sidla vytlaci potvrdenie o zverejneni zmluvy a prilozi ho ku
originalu zmluvy v spise a centralnej evidencii zmlav mesta. (Priloha ¢. 1)

(7) Postup digitalizacie zmluvy, zverejnenie zmluvy na webovom sidle a bezpec¢nostné
aspekty zverejiiovanej zmluvy urci metodicky postup. (Priloha €. 2)

(8) Ak informatik zisti, Ze zverejfiovana zmluva nezodpoveda bezpe¢nostnym aspektom
v zmysle metodického postupu bezodkladne to oznami prisluSnému zamestnancovi, ktory je
povinny nedostatky okamzite odstranit’.

(9) Organizacie v zriad'ovatel'skej posobnosti mesta a organizacie zalozené mestom upravia
na svoje podmienky podrobnejsi postup pri zverejiiovani zmluv na svojich webovych sidlach
vo vnutornych predpisoch tak, aby zverejniovanie bolo v sulade § 47a Obcianskeho
zékonnika, ako aj v sulade s touto smernicou.

(10) Potvrdenie o zverejneni zmluvy:

a) ak zmluvu zverejiiuje mesto na svojom webovom sidle, vyda ucastnikovi zmluvy na jeho
poZiadanie, pisomné potvrdenie o zverejneni zmluvy,

b) ak zmluvu zverejiluje organizacia v zriadovatel'skej posobnosti mesta alebo organizacia
zaloZend mestom na svojom webovom sidle, vyda ucastnikovi zmluvy na jeho poziadanie
pisomné potvrdenie o zverejni zmluvy.

(12) Ucinnost’ povinne zverejiiovanych zmluv:

a) Zmluva, ktora sa povinne zverejiiuje, je ucinna diiom nasledujiucim po dni jej zverejnenia,
pokial sa ucastnici nedohodli, ze zmluva nadobtida u¢innost’ neskdr po jej zverejnent.
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b) Zmluva uzavreta na ucely odstranenia nasledkov mimoriadnej udalosti bezprostredne
ohrozujucej zivot, zdravie, majetok alebo zivotné prostredie, je ufinna aj bez zverejnenia.
Uvedené nezbavuje povinni osobu povinnosti zverejnit’ takito zmluvu do troch mesiacov
od uzavretia zmluvy.

C) Bez zverejnenia je ucinné aj ustanovenie zmluvy, ktoré obsahuje informaciu, ktora sa
podrla osobitného zdkona nespristupnuje.

d) Ak sa do troch mesiacov od uzavretia zmluvy alebo od udelenia stihlasu, ak sa na jej
platnost’ vyzaduje sthlas prislusného organu, zmluva nezverejnila, plati, ze k uzavretiu
zmluvy nedoslo.

e) Ak zmluva nie je zverejnend do siedmich kalendarnych dni odo diia uzavretia alebo odo
dia dorucenia suhlasu, ak sa na jej platnost’ vyzaduje suhlas prislusného orgédnu, moéze
ucastnik (t.j. iny subjekt nez povinna osoba) podat’ navrh na jej zverejnenie v Obchodnom
vestniku.

f) Ak je zmluva zverejnena viacerymi sposobmi, rozhodujuce je prvé zverejnenie zmluvy.

(13) Povinne zverejiovana zmluva sa zverejiiuje nepretrzite pocas existencie zavizku
vzniknutého z povinne zverejiiovanej zmluvy, najmenej vSak pocas piatich rokov od
nadobudnutia uc¢innosti podl'a § 47a Obcianskeho zakonnika.

Clanok 5
Zverejiiovanie objednavok a faktir

(1) Povinna osoba je povinna zverejnit na svojom webovom sidle v Struktirovanej a

prehl’'adnej forme najma tieto udaje o vyhotovenej objednavke tovarov, sluzieb a prac:

a) interny identifika¢ny idaj objednavky zo systému Korwin

b) popis objednaného plnenia,

c) celkovi hodnotu objednané¢ho plnenia v sume, ako je uvedena na objednavke, alebo
maximalnu odhadovanu hodnotu objednaného plnenia, ako aj tdaj o tom, Ze suma je
vratane s danou z pridanej hodnoty,

d) identifikaciu zmluvy, ak objednavka stvisi s povinne zverejiiovanou zmluvou,

e) datum vyhotovenia objednavky,

f) datum zverejnenia objednavky,

g) identifikacné udaje dodavatel'a objednaného plnenia:

— meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby,

— podnikatela alebo obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,

— adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby,
— podnikatel’a alebo sidlo pravnickej osoby,

— 1dentifika¢né Cislo, ak ho méa dodévatel’ objednaného plnenia pridelené,

h) udaje o fyzickej osobe, ktora objednavku podpisala:

— meno a priezvisko fyzickej osoby,
— funkciu fyzickej osoby, ak takato funkcia existuje.

(2) Povinna osoba je povinna zverejnit na svojom webovom sidle v Struktirovanej a
prehl'adnej forme objednavky tovarov, sluzieb a prac do desiatich pracovnych dni odo dna ich
vyhotovenia. To neplati, ak objednavky suvisia s povinne zverejiiovanou zmluvou, ktora bola
zverejnena a nadobudla ucinnost’ podla zakona.

(3) Povinna osoba je povinna zverejnit na svojom webovom sidle v Struktirovanej a
prehl'adnej forme najma tieto tidaje o fakture za tovary, sluzby a prace:
a) interny identifikacny udaj faktiry zo systému Korwin
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b) popis fakturovaného plnenia, tak ako je uvedeny na fakture,
c) celkova hodnotu s dafou z pridanej hodnoty fakturovaného plnenia v sume, ako je
uvedena na fakture,
d) identifikaciu zmluvy, ak faktura stvisi s povinne zverejiiovanou zmluvou,
e) identifikaciu objednavky, ak faktura suvisi s objednavkou,
f) datum dorucenia faktury,
g) datum uhrady faktury,
h) datum zverejnenia faktary,
1) identifika¢né udaje dodavatel’a fakturovaného plnenia:
— meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby - podnikatel'a alebo
obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,
— adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby - podnikatel'a
alebo sidlo pravnickej osoby,
— identifika¢né Cislo, ak ho ma dodavatel’ fakturovaného plnenia pridelené.

(4) Povinna osoba je povinna zverejnit na svojom webovom sidle v Struktirovanej a
prehl'adnej forme udaje o faktire za tovary, sluzby a prace najneskdr do 30 dni odo dna
zaplatenia faktlry.

(5) Povinnost’ zverejiiovat’ udaje podla odsekov 1 a 3 tohto ¢lanku sa nevztahuje na
objednavku alebo faktiru suvisiacu so zmluvou, ktora nie je podla § 5a zadkona povinne
zverejiilovanou zmluvou.

(6) Zverejnovanie informacii o objednavkach a faktirach v Strukturovanej a prehl'adnej forme
na mestskom urade na internetovej stranke mesta zabezpecuje informatik a prislusny veduci
oddelenia.

(7) Zamestnanec, ktory objednavku na tovary a sluzby vyhotovuje v systéme Korwin, v
module Objednavky, je povinny dosledne vyplnit’ vSetky polozky uvadzané v ods. 1 tohto
¢lanku.

(8) Zodpovedny zamestnanec je povinny bezodkladne zaevidovat’ faktiry v systéme Korwin,
v module Faktury tak, aby boli vyplnené vSetky polozky uvadzané v ods. 3 tohto ¢lanku.

(9) Povinna osoba je povinna zverejiiovat’ udaje podl'a odsekov 1 a 2 tohto ¢lanku nepretrzite
pocas piatich rokov odo dna ich zverejnenia.

(10) Ustanovenia ods. 3 sa vztahuji aj na faktiru dorucenu pred 1. januarom 2012 a
zaplatenu po 1. januari 2012.

(11) Organizacie v zriad'ovatel'skej posobnosti Mesta a organizacie zalozené Mestom Rajec
upravia na svoje podmienky podrobnejsi postup pri zverejiiovani informécii o objednavkach a
faktarach za tovary, sluzby a prace na svojich webovych sidlach vo vnatornych predpisoch
tak, aby boli v sulade so zdkonom, ako aj v sulade s touto smernicou.



ClLo6
Zavereéné a zruSovacie ustanovenia

(1) Dniom vydania tejto smernice sa rusi interna smernica Mesta Rajec k aplikacii zakona ¢.
546/2010 Z. z.. ktora nadobudla u¢innost’ dhom 1.1.2011, ako aj Dodatok ¢. 1 k menovanej
smernici, ktory nadobudol G¢innost’ diilom 1.5.2011.

(2) Tato smernica nadobuda platnost’ a u¢innost’ diiom 1.2.2012.

(3) Veduci zamestnanci Mesta s povinni oboznamit’ s touto smernicou zamestnancov vo
svojej riadiacej posobnosti a zabezpecovat’ jej uplatiiovanie.

V Rajci, dina 31.1.2012

Ing. Jan Rybarik
primator mesta Rajec

Rozdel'ovnik:
— veduci zamestnanci Mesta.
— veduci zamestnanci organizacii v zriad'ovatel'skej posobnosti mesta.



